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GOBIERNO DEL ESTADO

Instituto de la Juventud

JOSE FRANCISCO MOLINA, DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE LA
JUVENTUD DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR EL ARTICULO 92 FRACCION | DE LA LEY DE LA JUVENTUD
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA, ASi COMO EL ARTICULO 44 FRACCION
IV DEL REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA, Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Baja California
estipula en su articulo 58 que, “Las entidades paraestatales, en lo que respecta al
gjercicio de sus presupuestos, concentraciébn y cumplimiento de compromisos,
registro de operaciones, rendimiento de informes sobre estados financieros e
integracién de datos para efecto de cuenta publica, deberén estar, en primer
término, a lo dispuesto por esta ley y su reglamento, y en lo no previsto a los
lineamientos y obligaciones consignadas en las leyes y reglamentos vigentes”.

SEGUNDO. Que el 16 de febrero del 2024 se publicé en el Periddico Oficial del
Estado de Baja California la Norma Reguladora de las Comisiones Oficiales,
Viaticos, Hospedaje y demas gastos derivados de las mismas para el Poder
Ejecutivo del Estado de Baja California emitida por la Oficialia Mayor de Gobierno
del Estado, que en su Quinto Transitorio cita lo siguiente: “Las Entidades
Paraestatales del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Baja California,
deberan de emitir u homologar sus disposiciones en materia de viéticos, hospedajes
y demas gastos derivados de las comisiones de sus personas servidoras publicas,
tomando como base los criterios establecidos en la presente Norma; o que deberan
efectuar en un plazo maximo de 60 (sesenta) dias naturales contados a partir de la
entrada en vigor de la presente Norma”.

Derivado de lo anterior, resulta imperativo expedir la siguiente:

NORMA REGULADORA DE COMISIONES OFICIALES, VIATICOS,
HOSPEDAJES Y DEMAS GASTOS DERIVADOS DE LAS MISMAS PARA EL
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

CAPITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. La presente norma es obligatoria y de observancia general, y tiene
por objeto establecer los mecanismos de control de las comisiones oficiales de las
personas servidoras publicas y asignacion de recursos que de las mismas se
generen, asi como regular los viaticos nacionales e internacionales y pasajes para
las personas servidoras publicas que sean comisionadas por el Instituto de la
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Juventud del Estado de Baja California, para el cumplimiento de los objetivos de sus
programas o para el desempefio de las funciones que tienen encomendadas.

ARTICULO 2. Para efecto de esta Norma se entiende por:

I. Administracién Publica: Al conjunto de Dependencias y Entidades que
componen la Administraciéon Pulblica Centralizada y la Paraestatal del
Estado de Baja California, jerarquicamente subordinadas a la Persona
Titular del Poder Ejecutivo, para auxiliarla en el ejercicio de sus
atribuciones y funciones, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 2
fraccion |, de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Baja
California;

ll. Comisién: El desarrollo de una tarea oficial, encomendada a una persona
servidora publica o que ésta desarrolle en funcién de su cargo en
lugares distintos a los de su lugar de adscripcion;

Para efectos de la presente Norma, se equiparéd a una comisiéon en los
casos en que personas servidoras publicas participen en foros, mesas de
trabajo o cursos de capacitacién, ya sea como invitadas o como
expositoras, fuera de su lugar de adscripcion;

Ill. Coordinacién de Gabinete: Es la Dependencia referida en el articulo 19 de
la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Baja California;

IV. Escala de Gestién del INJUVEN: Escala que clasifica los puestos tipo y
puestos especificos del INJUVEN segun su grupo, subgrupo y nivel de
gestion;

V. Gastos por comprobar: Es el procedimiento mediante el cual la persona
servidora publica comprueba el ejercicio del gasto autorizado para el
cumplimiento de la comisién oficial;

VI. Hospedaje: Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por el albergue
temporal contratado en hoteles, por personas servidoras publicas del
INJUVEN, en el desempefio de sus labores con motivo del
cumplimiento de una comision;

VI. Informe de Comisién: Al reporte capturado al momento de la
comprobacioén por la persona servidora publica con motivo de la tarea
oficial encomendada, en el que sefala las actividades realizadas y
resultados obtenidos de la comision;
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VIIl. INJUVEN: Al Instituto de la Juventud del Estado de Baja California;

IX. Secretaria de Hacienda: Es la Dependencia referida en los articulos 30,
fraccion 1, 32, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Baja
California;

X. Subdireccioén: A la Subdirecciéon Administrativa;

Xl.Norma: A la Norma Reguladora de Comisiones Oficiales, Viéaticos,
Hospedajes y demas gastos derivados de las mismas para el Instituto de
la Juventud del Estado de Baja California;

Xll. Oficialia: A la Oficialia Mayor de Gobierno del Estado de Baja California;

Xlll. Oficio o memorandum de comisién: Documento que debe contener la
autorizacion y designaciéon de la persona servidora publica para que
desarrolle una tarea oficial(comisién), en el cual debera
establecerse por lo menos el objeto, destino y duracién de ia comision;

XIV. Personas servidoras publicas: Cualquier persona fisica que se ubique
en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 91, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California;

XV. Unidades Administrativas: Las contempladas en la Estructura Organica
del INJUVEN,;

XVI. Viaticos: A las asignaciones de recurso destinadas a cubrir los gastos
por alimentacion de personas servidoras publicas del INJUVEN, en el
desemperio de sus labores con motivo del cumplimiento de una comision.

ARTICULO 3. Unicamente procederé la asignacién de viaticos, cuando la comisién
tenga verificativo en un lugar de destino que rebase de 50 (cincuenta) kildmetros de
distancia en adelante, tomando como referencia el lugar de adscripcién de trabajo y
que ello implique un desfase en los horarios normales laborales del trabajador
comisionado, debiendo sefalar en la descripcion del vidtico la ciudad, localidad,
poblado o poblacion en el que se lievara a cabo la comision.

Las comisiones son de caracter extraordinario (excepcional), por lo que en los casos
en que se trate de actividades regulares y se realicen a una distancia razonable del
area urbana en que se encuentre su lugar de adscripcion o cuenten con algln otro
tipo de estimulo para su realizacién, no procedera el pago de viaticos. A

Pagina 3 de 15



i Sitlonas | JueuBC

NG SEl e AT Instituto de la Juventud
Unicamente se podrén autorizar comisiones, cuando sea estrictamente necesario
para dar cumplimiento a los objetivos institucionales, programas o las funciones
propias de las Unidades Administrativas del INJUVEN. Asimismo, podra
autorizarse una comisién cuando se requiera proporcionar, recibir capacitacion,
atender citatorios o convocatorias, todos de caracter oficial en un lugar distinto a su
fuente o lugar de trabajo.

ARTICULO 4. EIl INJUVEN cubrira el gasto que generen las personas servidoras
publicas adscritas a la Entidad, por el cumplimiento de una comisién, segin sea
el caso dentro o fuera del Estado, garantizando siempre el uso racional, eficaz y
eficiente de los recursos publicos.

ARTICULO 6. Podran autorizarse viaticos por montos inferiores a las tarifas
vigentes, tomando como criterio para ello el lugar de destino, actividades a
desarrollar y la duracién de la comisiéon a desempeniar.

ARTICULO 6. Las personas servidoras publicas ejerceran los recursos destinados
a viaticos y pasajes de manera transparente, sujetdndose a las restricciones y
cuotas maximas sefaladas en este ordenamiento.

ARTICULO 7. La Secretaria de Hacienda establecera los montos de las tarifas para
viadticos y hospedaje para la Administracién Publica en forma anual, no siendo
necesario la actualizaciéon de la presente Norma para hacer efectiva la aplicacion de
las tarifas actualizadas.

ARTICULO 8. Las personas titulares de las Unidades Administrativas, respecto de
las personas servidoras publicas adscritas a estas Ultimas, seran responsables de
vigilar que solamente se pueda otorgar el pago de viaticos hasta por un maximo de
50 (cincuenta) dias por afio, continuos o discontinuos, para cada persona servidora
publica. Lo anterior, no sera aplicable para la persona titular de la Direcciéon General.

Para el caso que se requiera de mayor tiempo (dias de comisién), se debera
solicitar la autorizacion por escrito de la Oficialia, justificando la necesidad de la
ampliacién de la comisién.

ARTICULO 9. Quedara bajo responsabilidad de cada persona servidora publica, que
se encuentre en el supuesto del articulo 263 del Reglamento de la Ley del Impuesto
sobre la Renta, presentar su declaracion anual del ejercicio fiscal de que se trate, en
los términos dispuestos en el numeral citado.

ARTICULO 10. Seran las personas titulares de las Unidades Administrativas
respecto de su personal, o la persona servidora publica que para tal efecto dicha
persona ftitular designe, quienes autorizaran el desempefio de comisiones a las
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personas servidoras publicas.

La persona titular de la Direcciébn General cuando requiera desempefar una
comision fuera de la circunscripcion territorial del Estado, debera solicitar
previamente la autorizacién por escrito o validacion de la Coordinacion de
Gabinete.

ARTICULO 11. Queda prohibido autorizar comisiones que tengan por objeto realizar
tareas, actividades o funciones, que puedan ser llevadas a cabo vélidamente por
otras personas servidoras publicas adscritas a delegaciones, representaciones u
oficinas del INJUVEN que pretenda emitir una comisién, ubicadas en el lugar de
destino de la comisién o con atribuciéon o competencia territorial en este dltimo.

ARTICULO 12, Queda prohibido a las personas servidoras publicas facultadas o
en quien se delegue la responsabilidad para asignar comisiones:

|. Autorizar el pago de viaticos para sufragar gastos de terceras personas o de
actividades o personas ajenas al servicio publico;

Il. Autorizar o efectuar erogaciones que no obedezcan al estricto cumplimiento de
funciones o comisiones debidamente autorizadas;

[ll. Cubrir con los recursos asignados a las partidas presupuestales para viaticos,
complementos a las remuneraciones del personal;

IV. Otorgar o conceder viaticos con fines de cortesia o promocién social o para
fines no oficiales;

V. Asignar o autorizar una comision a las personas servidoras publicas que se
encuentren disfrutando de periodo vacacional o de cualquier tipo de permiso o
licencia;

VI. Otorgar viaticos a las personas servidoras publicas que adeuden
comprobantes y/o reembolsos por concepto de viaticos, peajes o gastos por
comprobar no devengados, de comisiones anteriores;

VIl. Otorgar viaticos cuando el personal desempefie dos o més empleos
compatibles, a menos que se obtenga licencia sin goce de sueldo en el empleo
distinto del que origine la comisién; vy,

VIll. Autorizar u otorgar viaticos a prestadores de servicios profesionales y
prestadores de servicios por honorarios asimilables al salario.
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ARTICULO 13. El recurso econémico destinado para una comision oficial por
concepto de pago de viaticos con apego a las tarifas previstas en la presente
Norma, sera sujeto a comprobacién, no excediendo de las tarifas establecidas en el
articulo 19 del presente ordenamiento juridico y de conformidad a las siguientes
disposiciones:

l. De acuerdo a lo establecido por los articulos 28, fraccién V, 93, fraccién XVII,
de la Ley del Impuesto sobre la Renta; 57 del Reglamento Interno de la Ley
del Impuesto sobre la Renta; los gastos contemplados por dichos preceptos,
deberan estar amparados con un comprobante emitido en términos de las
disposiciones hacendarias correspondientes, cuando se realicen en territorio
nacional.

No sera obligatorio observar lo dispuesto en el parrafo anterior, cuando la
comision se realice en una zona alejada o apartada de los nucleos urbanos
de poblacién, en la que se dificulte la obtencion del referido comprobante, por
no contar con la infraestructura requerida, en cuyo caso el oficio de
comisioén correspondiente debera indicar tal circunstancia.

Cuando los gastos se efectien en el extranjero, los comprobantes emitidos
en términos de las disposiciones hacendarias correspondiente deberan
cumplir los requisitos que al efecto establezca el Servicio de Administracion
Tributaria, mediante reglas de caracter general.

Il.  En todos los casos, el pago de viaticos quedara sujeto a comprobacion que
reunan los requisitos previstos en las disposiciones hacendarias
correspondientes vigentes, o de conformidad con los lineamientos que emita
la Secretaria de Hacienda.

ARTICULO 14. Queda prohibido a las personas servidoras publicas
comisionadas:

I Destinar los recursos que le fueron otorgados como viaticos, para cubrir
consumos de bebidas con graduacién alcohdlica, propinas, tabacos, entre
otros de indole similar; asi como gastos que no resulten indispensables para
el desarrollo de la comisién;

I Transmitir indebidamente los recursos que le fueron asignados por concepto
de viaticos a terceras personas; y,

ll.  Exceder del importe de la tarifa diaria autorizada por concepto de viaticos.
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CAPITULO Il :
CLASIFICACION DE PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS PARA LA
ASIGNACION DE RECURSOS POR MOTIVO DE COMISION OFICIAL

ARTICULO 15. El establecimiento de tarifas para la asignacion de recursos por
motivo de comisidn atendera al puesto segun funciones de la persona servidora
publica comisionada y se clasificaran en:

a) Titulares;
b) Mandos Directivos; y
c) Personal Operativo.

ARTICULO 16. Para los efectos de la presente disposicion se entendera por Titular

a la persona servidora publica que ocupe el puesto segun funciones que
pertenezca al nivel de gestién 1, seglin la Escala de Gestiéon del INJUVEN.
Asimismo, se entendera por Mandos Directivos a las personas servidoras
publicas que ocupen los puestos segun funciones que pertenezcan a los niveles
de gestion del 2 al 5, de la Escala de Gestidn antes mencionada.

ARTICULO 17. Para los efectos de esta disposicidon se entenderd como
Personal Operativo a las personas servidoras publicas que no ocupen
puestos segun funciones correspondientes a Titulares y Mandos Directivos, de
conformidad con el articulo anterior.

ARTICULO 18. En los casos de existir alguna duda sobre el tipo de puesto a que
pertenece una persona servidora publica para efectos de la asignacion de
recursos derivados de una comision, serd la Subdireccién quien clasificara el

puesto segun las funciones para tales efectos.

CAPITULO Il
CRITERIOS PARA LA APLICACION DE TARIFAS

ARTICULO 19. Las tarifas por concepto de asignacion de viaticos a personas
servidoras publicas en comisién, se fijardn tomando como referencia el siguiente

esquema;
TARIFA POR CONCEPTO DE VIATICOS (POR DIA)

Nivel de referencia Alimentos por dia Alimentos por dia fuera del
dentro del Estado (En Estado, pero dentro de la
pesos moneda Republica (En pesos
nacional) moneda nacional)

Titulares Hasta $ 350.00 pesos Hasta $ 600.00 pesos

Pagina 7 de 15



g&ﬁgcﬁnm 2 wey f‘wf’Bc

Instituto de la Juventud

GOBIERNO DEL ESTADO

Mandos Directivos Hasta $ 300.00 pesos Hasta $ 500.00 pesos
Personal Operativo Hasta $ 270.00 pesos Hasta $ 400.00 pesos

ARTICULO 20. Las tarifas diarias por concepto de asignacién de recursos para el
pago de hospedaje a personas servidoras publicas, en comisién por dia y por
persona dentro y fuera del Estado, pero dentro de la Republica, se fijaran
tomando como referencia el siguiente esquema:

TARIFA APLICABLE POR CONCEPTO DE HOSPEDAJE (POR DIA)

Nivel de referencia Tarifa por concepto de Hospedaje

por dia dentro o fuera del Estado, pero dentro
de la Republica.

(En pesos moneda nacional)

Titulares Hasta $ 2,500.00 pesos
Mandos Directivos Hasta $ 1,500.00 pesos
Personal Operativo Hasta $ 1,200.00 pesos

ARTICULO 21. Podré autorizarse el pago de un importe mayor a los montos
referidos, so6lo en los casos de comisiones a congresos, exposiciones y eventos en
los cuales se tenga predeterminado el hotel sede; asi como en casos excepcionales
en los que, por motivos de capacidad en los hoteles no hubiere disponibles
habitaciones con tarifa ajustable a los montos sefialados.

ARTICULO 22. Cuando por la naturaleza de una comisién, se requiera ministracion
por conceptos de pasajes y peaje por cobro de casetas, estas deberan solicitarse
agotando el procedimiento de gastos a comprobar o reembolso.

Por lo que respecta al pago de peajes, se privilegiara el uso del sistema de prepago
en los casos en los que aplique.

ARTICULO 23. Tratdndose de gastos por consumo de gasolina éstos seran
cubiertos del presupuesto asignado a las Unidades Administrativas o vehiculo
oficial que corresponda.

CAPITULO IV
COMISIONES EN EL EXTRANJERO

ARTICULO 24. Cuando se trate de comisiones oficiales fuera del territorio de Ia
Republica, en todos los casos y sin importar el puesto segun funciones a que
pertenezca la persona servidora publica, las Unidades Administrativas que /{
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asignen la comisién oficial realizaran estimaciones de gastos previo a cada
comision las cuales deberan entregar a la Subdireccién, tomando en cuenta el tipo
de cambio de la moneda de curso legal del pais o regién de que se trate, para lo
cual aplicaran el procedimiento de gastos a comprobar, aplicandose, por lo que

respecta a:

Rubro

Cuota maxima

Viaticos, cuando conforme al lugar de
destino, la moneda en curso sea Délar de
los Estados Unidos de América.

$100.00 (Cien 00/100 délares de los
Estados Unidos de América) o su
equivalente en pesos mexicanos al tipo
de cambio aplicable al primer dia de la
comision.

Viaticos, cuando conforme al lugar de
destino, la moneda en curso sea Euro de
la Unién Europea.

€100.00 (Cien 00/100 euros moneda de
la Unidn Europea) o su equivalente en
pesos mexicanos al tipo de cambio
aplicable al primer dia de la comision.

Viaticos, cuando conforme al lugar de
destino, la moneda en curso sea de una
denominacién distinta al Délar o Euro
antes mencionados.

El equivalente en pesos mexicanos a la
cantidad de $100.00 (Cien 00/100
dblares de los Estados Unidos de
Ameérica), conforme al tipo de cambio
aplicable al primer dia de la comisién.

Hospedaje, cuando conforme al lugar de
destino, la moneda en curso sea Délar de
los Estados Unidos de América.

$280.00 (Doscientos ochenta 00/100
délares moneda de los Estados Unidos
de América), o su equivalente en pesos
mexicanos al tipo de cambio aplicable al
primer dia de la comision.

Hospedaje, cuando conforme al lugar de
destino, la moneda en curso sea Euro de
la Unidn Europea.

€280.00 (Doscientos ochenta 00/100
euros moneda de la Unién Europea) o su
equivalente en pesos mexicanos al tipo
de cambio aplicable al primer dia de la
comision.

Hospedaje, cuando conforme al lugar de
destino, la moneda en curso sea de una
denominacién distinta al Délar o Euro
antes mencionados.

El equivalente en pesos mexicanos a la
cantidad de $280.00 (Doscientos ochenta
00/100 déblares moneda de los Estados

Unidos de América), conforme al tipo de
cambio correspondiente al primer dia de

la comision.
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CAPITULOV
SOLICITUD DE VIATICOS Y COMPROBACION DE GASTOS

ARTICULO 25. La Secretaria de Hacienda podra emitir reglas o disposiciones de
caracter especial para la comprobacion de gastos correspondientes.

ARTICULO 26. La solicitud de viaticos por regla general debera presentarse con 72
(setenta y dos) horas de anticipacion a la fecha de inicio de la comisién y solo por
excepcion, previamente validada por la Subdireccién, podran ser con 24
(veinticuatro) horas de anticipacion.

En casos excepcionales (de caracter urgente), debidamente justificados por las
Unidades Administrativas, se podran autorizar solicitudes de viaticos sin sujetarse
a lo establecido en el parrafo que antecede, siempre y cuando el dia de inicio de la
comisién se genere la solicitud de dichos viaticos.

ARTICULO 27.- La observancia de los plazos establecidos en el articulo que
antecede, quedara bajo la responsabilidad de las personas titulares de la Unidades
Administrativas de que se trate respecto de su personal.

ARTICULO 28. La solicitud para el pago de viaticos seré realizada por la persona
interesada, utilizando el formato autorizado por la Subdireccién y anexando al
mismo el oficio de comision.

La Subdireccién no autorizara el pago de viaticos a las personas servidoras
publicas que adeuden comprobaciones de viaticos anteriores, incumplan con los
tiempos establecidos en el articulo 26 de la presente y/o su solicitud este incompleta.

ARTICULO 29. La contratacién del servicio de hospedaje en la circunscripcién
territorial del Estado, asi como el tramite para el pago, la podran realizar las
Unidades Administrativas responsables de la comision oficial debiendo informar
previamente a la Subdireccion para efectuar el proceso de gastos a comprobar o
reembolso; o en su caso, solicitar al Departamento de Bienes y Servicios que
efectué la reservacion y realicé el pago directo al proveedor.

La comprobacién del gasto derivado de las comisiones oficiales, sera
responsabilidad de las Unidades Administrativas y debera realizarse conforme a lo
que dispone el articulo 37 de la presente Norma.

Las Unidades Administrativas (respecto de su personal) serdn responsables de
vigilar y asegurar las mejores tarifas de hospedaje brindadas por las cadenas
hoteleras, siempre y cuando no se rebasen los montos referidos en articulo 20 de la
presente.
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ARTICULO 30. En el oficio o memorandum de comisién se indicara el tipo de
servicio de hospedaje autorizado a la persona servidora publica comisionada,
pudiendo consistir en:

I. Servicio “A”. Servicio de Hospedaje.

Il. Servicio “AA”. Servicio de Hospedaje, tintoreria, Interet y larga distancia, asi
como alimentacioén.

Unicamente la persona Titular; de conformidad con lo dispuesto en el articulo 16 de
la presente Norma, tendra acceso al servicio “AA” antes referido.

ARTICULO 31. En el caso que la persona servidora publica comisionada realice, por
situaciones de indole personal, o razones ajenas a la comisién dada, el cambio de
lugar de hospedaje a un lugar diferente al de la comisién autorizada inicialmente,
debera reintegrar al INJUVEN, el importe de la diferencia a favor, generada por
dicho cambio; o bien, cubrir a la empresa correspondiente el monto de la diferencia
en contra que resulte.

ARTICULO 32. La comprobacion de las comisiones, se realizara a mas tardar 5
(cinco) dias naturales posteriores al término de la comisién, mediante Ia
presentacién de los documentos o comprobantes emitidos en términos de las
disposiciones hacendarias correspondientes y anexando a los mismos el informe de
comisidén de conformidad con lo dispuesto en el articulo 41 de la Norma.

ARTICULO 33. En el caso de la transportacion aérea, ferroviaria o maritima, no
procedera el pago de los pasajes cuando sean de primera clase o su equivalente.

ARTICULO 34. Para la adquisicién de boletos de avién, se debera optar por la
compra de vuelos directos, debiendo obtenerse al efecto la tarifa mas baja
disponible, de conformidad con el itinerario o agenda de trabajo de la persona
comisionada, y atendiendo en todo momento a que el gasto por este concepto esta
sujeto a criterios de racionalidad, austeridad, asi como disciplina presupuestal. En
caso de que, por el lugar de destino, no sea posible la adquisicion de un vuelo
directo, se buscara la compra de boletos con el menor nimero de escalas posibles,
atendiendo en todo momento a la tarifa y principios precisados con antelacion.

Lo anterior, se aplicard sin menoscabo de asegurar la mayor eficiencia en los
tiempos de traslado y la productividad de la persona servidora publica comisionada,
por lo que se buscaran vuelos directos y tiempos de reservacion congruentes con la
agenda de trabajo del comisionado.

ARTICULO 35. Se debera evitar el cambio de itinerarios durante una comision; sin
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embargo, cuando por razones justificadas, la persona servidora publica comisionada
requiera efectuar un cambio de horario o de fecha de vuelo, debera comunicarlo
oportunamente a la Unidad Administrativa respectiva, para que esta ultima gestione
la modificacién requerida a través de la empresa que corresponda. En este caso de
excepcién, debe de justificarse documentalmente la gestion realizada.

En el supuesto de pérdida o cancelacion de vuelos por caso fortuito o de fuerza
mayor debidamente justificados, la persona servidora publica comisionada, no sera
responsable del rembolso comrespondiente por el vuelo no utilizado; por lo que, en
este supuesto, dicha persona debera comunicar oportunamente de tal situacion a la
Unidad Administrativa respectiva con la justificacion pertinente, para los efectos
conducentes; debiendo la Unidad Administrativa documentar oportunamente tal
situacion.

ARTICULO 36. En el supuesto que la persona servidora publica comisionada,
realice por razones atribuibles a la misma, un cambio de horario, fecha de vuelo o
vuelo a lugar diferente al de la comisién autorizada inicialmente, debera reintegrar
el importe del tramo o vuelo no utilizado.

Tratandose de extravio de boletos de avion, por razones atribuibles a la persona
servidora publica comisionada, se debera efectuar la devolucién del importe total por
cuenta de la persona servidora publica comisionada.

Para el caso de boletos con leyenda "no reembolsable" que no sean utilizados por
razones atribuibles a la persona servidora publica comisionada, esta Ultima serg
responsable de reintegrar al erario publico el importe total de estos; salvo que medie
caso fortuito o fuerza mayor debidamente justificado, en términos del articulo que
precede.

Bajo ningun supuesto seran cubiertos con cargo al erario publico, boletos de avion
que las personas servidoras publicas comisionadas adquieran para cuestiones

personales.

ARTICULO 37. La comprobacién de los gastos que se derivan de la presente
Norma, debera realizarse de conformidad con las disposiciones legales vy
reglamentarias aplicables, las cuales deberan ser a cargo del proveedor de servicios.
Los datos del INJUVEN, ante las autoridades hacendarias son las siguientes:

Razén Social: Instituto de la Juventud del Estado de Baja California.

R.F.C.: lUE110711724
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Publica del Estado o en su caso por la Autoridad Competente, de conformidad con
las disposiciones legales aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO: La presente Norma de Viaticos entrard en vigor un dia después de
la fecha de aprobacién por la Junta de Gobierno del INJUVEN. Publiquese en la

pagina oficial del INJUVEN.

SEGUNDO: Se abroga la “Norma Administrativa que Regula Las Comisiones
Oficiales, Viaticos, Hospedajes y demas gastos derivados de las mismas”, con fecha
de 17 de mayo de 2018, asi como cualquier otra circular, disposicién o precepto,
emitido con base al ordenamiento que se abroga y se oponga al contenido de la
presente Norma.

TERCERO: Las autorizaciones previas para el pago de viaticos y hospedajes que
hayan sido tramitados antes de la aprobacién de la presente Norma, seguiran
vigentes hasta su total desahogo.

Mexicali, Baja California, a 24 de octubre de 2025.

JOSE FRANCISCO MOLINA

DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
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